
关于代理记账机构监督检查情况的结论 

     

青海锐捷会计服务有限公司： 

    根据城东区财政局《关于印发 2018 年度会计监督检查工作实施

方案的通知》（东区财字〔2018〕26 号）要求，我局组织开展了对

全区范围内经批准依法设立代理记账机构的监督检查。检查内容主要

包括场所和人员情况、制度建设、代理记账会计核算业务及代理记账

机构自身会计工作质量等四个方面。我局组成监督检查小组，于 7月

5 日－6 日对青海锐捷会计服务有限公司代理记账机构进行了检查，

现作如下结论：  

    一、总体情况  

    在这次检查中，检查小组对随机抽取青海锐捷会计服务有限公司

代理记账机构办公场所的房屋租赁合同或产权证、业务负责人的专业

技术资格证书和从业人员的资格证书、书面承诺，以及内部控制制度、

岗位责任制、会计档案管理制度的建立落实等情况进行了现场查看，

并随机抽取会计凭证、会计账簿（或试算平衡表）、财务报告、成本

核算资料、税务申报资料、银行对账单等会计资料进行了重点检查。  

    二、检查情况 

经检查反映，青海锐捷会计服务有限公司代理记账机构基本能按

照《中华人民共和国会计法》、《代理记账管理办法》、《会计档案

管理办法》等相关法律法规要求执行；有固定的办公场所，未在办公

场所的显著位置放置代理记账许可证书；会计从业人员均取得会计从



业资格证书，业务负责人均持有中级会计专业技术职称证书（兼职），

部分代理记账公司业务负责人未签订承诺书；未发现代理记账机构或

其从业人员在办理业务中违反会计法律、行政法规和国家统一的会计

制度规定而被追究法律责任的；代理记账会计核算业务及代理记账机

构自身会计工作质量方面基本能符合相应会计准则、会计制度的要

求，做到账表一致、账证一致、账账相符，向不同部门提供的财务会

计报告一致。  

    三、存在问题  

    （一）单位内控制度未建立。检查中发现代理记账机构未建立内

控制度，部分单位未建立了一整套以项目承接（签订委托代理合同）、

代理记账业务流程、业务管理制度、会计资料移交手续等为主要内容

的内部质量控制制度，虽然建立了一些制度，但内部控制制度不全面。  

    （二）会计基础工作不够规范。原始凭证处理未经经办人签字，

原始凭证上未作详细说明，无主管审核人员审核签字。提供的财务会

计报告无委托单位负责人和代理记账机构负责人签字等。  

    （三）机构自身会计工作质量不高。代理记账机构在为委托单位

办理代理记账业务时，能够按照会计法律法规和会计制度进行会计核

算，但对于自身会计业务核算比较随意，部分会计凭证后未附原始凭

证、费用支出审批手续不齐全、会计档案无清册、档案交接不规范等

现象。  

    四、整改建议  

    为加强代理记账机构管理，规范代理记账业务，促进代理记账行



业健康发展，针对本次监督检查发现的问题，提出如下建议，要求各

代理记账机构根据本单位情况进行整改和完善。  

    （一）增强法律风险意识。代理记账机构接受委托代理记账时，

应当订立规范的书面委托合同，对双方的权利、义务作出明确规定，

约定委托人、代理记账机构及其从业人员承担的责任。合同期满应续

签后再继续办理代理记账业务，以控制和减少代理记账机构的法律风

险。  

    （二）完善内部控制制度，强化会计基础工作。代理记账机构应

根据企业内部控制规范和单位内部管理要求，建立健全内部管理制度

和具体的操作规范，建立健全代理财务会计管理制度和内部控制制

度，并加以落实，明确经济责任，真正做到有章可循。一是要根据委

托单位性质制定相应的符合会计准则、制度的会计核算流程并组织实

施；二是要严格执行复核检查制度，明确责任，提高会计信息质量；

三是要加强会计档案管理，完善会计资料传递和签收手续，确保会计

档案完整安全。  

（三）重视提高会计从业人员素质。良好的职业道德水平和熟练

的业务水平是代理记账会计人员必备的素养，必须加强代理记账机构

从业人员的业务培训和职业道德教育。代理记账机构要鼓励、支持并

组织会计从业人员参加继续教育，保证学习时间，提供必要的学习条

件。代理记账从业人员必须按规定完成年度会计继续教育，并自觉地

采用多种方式、利用多种途径，系统掌握和更新有关财税法规、准则

制度、风险控制、信息技术等各方面的知识，提升自身综合素质，进



一步提高代理记账工作水平。 

 

 

 

 

 

二〇一八年七月十三日  


