附1
社区依法履行职责事项指导目录（2022版）

	序号
	责任单位
	依法履行职责事项
	法律法规政策依据

	1
	区民

政局
	宣传宪法、法律、法规和国家的政策，维护居民合法权益。向基层人民政府反映居民的意见、要求及建议。教育居民互相帮助，互相尊重，履行依法应尽的义务，爱护公共财产，加强民族团结。办理居民的公共事务和公益事业，管理居民委员会的财产，推行居务公开。组织召开居民会议并向居民会议报告工作。
	《城市居民委员会组织法》

	2
	
	办理本居住地区居民的公共事务和公益事业，开展社区便民利民服务活动，推动社区互助服务和志愿服务。
	《城市居民委员会组织法》《关于加强和改进城市社区居民委员会建设工作的意见》（中办发〔2010〕27号）

	3
	
	培育社区社会组织，支持社会组织和社区志愿者参与社区管理和服务。
	《关于加强和改进城市社区居民委员会建设工作的意见》（中办发〔2010〕27号）、《民政部关于大力培育发展社区社会组织的意见》（民发〔2017〕191号）

	4
	
	为老年人提供日间照料等生活服务。
	《老年人权益保障法》

	5
	区司

法局
	设立人民调解委员会，调解民间纠纷，化解居民矛盾，促进家庭和睦、邻里和谐。宣传宪法、法律、法规和国家的政策。
	《人民调解法》《人民调解委员会组织条例》《人民调解工作若干规定》《城市居民委员会组织法》

	6
	区城乡建设局
	指导监督业主大会、业主委员会依法开展自治管理。
	《物业管理条例》《青海省物业管理条例》《西宁市物业管理条例》

	7
	区文体旅游科技局
	组织群众开展文化活动。
	《城市居民委员会组织法》

	8
	区卫生健康局
	社区居民委员会、村民委员会应当组织居民参与社区的传染病预防与控制活动。
	《传染病防治法》

	9
	
	反映老年人的要求，在职责范围内维护老年人合法权益。
	《老年人权益保障法》


	10
	区文体旅游科技局
	组织群众开展全民健身活动。
	《城市居民委员会组织法》《体育法》《全民健身条例》

	11
	区档案馆
	收集保管本单位档案并提供利用。
	《中华人民共和国档案法》、《机关档案管理规定》、《国务院档案局第13号令》《城市社区档案管理办法》《关于印发〈西宁市城市社区文书档案归档范围和保管期限〉的通知》（宁档发〔2017〕25号）

	12
	区妇联
	与有关部门、单位和家庭共同保护未成年人，并对侵犯未成年人合法权益的行为予以劝阻、制止或者向有关部门提出检举或者控告。
	《未成年人保护法》

	13
	
	依照有关法律的规定在职责范围内保障妇女的权益；维护妇女参政议政权利，在职责范围内预防和制止家庭暴力，为受害妇女提供法律援助。
	《反家庭暴力法》《妇女权益保障法》《民法典》《家庭教育促进法》

	14
	
	与有关部门、单位配合共同做好预防未成年人犯罪工作，并在职责范围内为未成年人身心健康发展创造良好的社会环境。
	《未成年人保护法》

	15
	区文体旅游科技局
	城镇基层组织及社区应当利用所在地的科技、教育、文化、卫生、旅游等资源，结合居民的生活、学习、健康娱乐等需要开展科普活动。
	《中华人民共和国科学技术普及法》《全民科学素质行动规划纲要（2021—2035年）》


附2
社区依法协助工作事项指导目录（2022版）

	序号
	责任单位
	依法协助工作事项
	中央、省级法律法规和政策依据
	市级法规和市级政策依据

	1
	区委宣传部
	协助做好理论宣讲、舆论引导、思想教育、文化建设、文明创建等工作和活动。
	《中国共产党宣传工作条例》《青海省新时代文明实践中心建设试点工作方案》（青宣字〔2019〕119号）
	《西宁市关于拓展新时代文明实践中心（所、站）建设的工作方案》（宁办字〔2022〕23号）

	2
	区委统战部区民宗局
	协助做好民族宗教事务管理服务和民族团结进步创建工作。
	《城市民族工作条例》《宗教事务条例》《青海省宗教事务条例》《青海省促进民族团结进步条例》
	《西宁市宗教事务管理办法》

	3
	区委政法委
	协助开展社会治安综合治理（平安建设）、网格化管理及维稳工作；协助做好突发事件预防应急准备工作，报告突发事件信息，组织群众开展自救和互救，协助维护社会秩序。
	《关于加强网格员队伍建设的指导意见》（青平安组〔2021〕1号）
	《关于深化网格化服务管理工作的实施意见》（宁政法组〔2021〕53号）

	4
	区教育局
	协助做好未成年人校外教育和控辍保学工作。
	《教育法》《义务教育法》
	《关于进一步加大“控辍保学”力度全面提高义务教育普及水平的通知》（宁政办〔2015〕134号）

	5
	市公安局城东分局
	协助开展禁毒宣传教育，落实禁毒防范措施。协助辖区派出所做好流动人口服务管理和租赁房屋管理，维护社会治安。
	《城市居民委员会组织法》《禁毒法》《租赁房屋治安管理办法》《青海省流动人口服务管理规定》
	

	序号
	责任单位
	依法协助工作事项
	中央、省级法律法规和政策依据
	市级法规和市级政策依据

	6
	区民政局
	协助做好社会救助工作。
	《社会救助暂行办法》《城市居民最低生活保障条例》《国务院关于全面建立临时救助制度的通知》（国发〔2014〕47号）
	

	7
	
	协助做好高龄老人、困境儿童调查核实工作。
	《国务院关于加强农村留守儿童关爱保护工作的意见》（国发〔2016〕13号）、《国务院关于加强困境儿童保障工作的意见》（国发〔2016〕36号）、《关于进一步健全农村留守儿童和困境儿童关爱服务体系的意见》（民发〔2019〕34号）、《转发省老龄办等部门关于建立青海省高龄补贴制度意见的通知》（青政办〔2010〕218号）
	

	8
	区司法局
	协助做好社区矫正和安置帮教工作。
	《社区矫正法》《关于印发〈中华人民共和国社区矫正实施办法〉的通知》（司发通〔2020〕59号）、《关于印发青海省刑满释放人员安置帮教工作暂行办法的通知》（青办字〔2020〕26号）、《关于印发青海省刑满释放重点帮扶对象衔接管理工作办法（试行）的通知》（青司发〔2019〕142号）
	

	9
	
	协助做好法律援助、法律顾问等公共法律服务工作。
	《法律援助法》《关于加快推进公共法律服务体系建设的意见》（中办发〔2019〕44号）、《司法部关于进一步加强和规范村（居）法律顾问工作的意见》（司发〔2018〕5号）、《关于完善法律援助制度的实施意见》（青办发〔2015〕51号）、《关于加快推进公共法律服务体系建设的实施意见》（青办字〔2020〕28号）


	《关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方案》（宁办字〔2020〕67号）

	序号
	责任单位
	依法协助工作事项
	中央、省级法律法规和政策依据
	市级法规和市级政策依据

	10
	区人力资源社会保障局
	协助做好城乡居民养老保险工作和全民参保登记及入户调查工作。
	《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）、《关于实施“全民参保登记计划”的通知》（人社部发〔2014〕40号）、《关于做好城镇居民社会养老保险经办管理服务工作的通知》（人社部发〔2011〕74号）、《人力资源社会保障部办公厅关于全面实施全民参保登记工作的通知》（人社厅发〔2017〕28号）、《关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（青政〔2014〕46号）、《转发省人力资源和社会保障厅关于青海省人力资源和社会保障信息化建设（金保工程）方案的通知》（青政办〔2011〕40号）、《关于印发青海省城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（青人社厅发〔2020〕559号）
	《印发关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度实施办法的通知》（宁政〔2014〕175号）、《西宁市“十三五”人力资源和社会保障事业发展规划》（宁政办〔2017〕103号）

	11
	
	协助做好就业、创业工作。
	《国务院关于进一步加强就业再就业工作的通知》（国发 〔2005〕36号）、《关于进一步完善就业失业登记管理办法的通知》（人社部发〔2014〕97号）、《就业服务与就业管理规定》、《关于开展创建充分就业社区试点工作的通知》（劳社部函〔2006〕59号）、《青海省就业失业登记管理办法》、《关于进一步做好失业登记工作强化失业人员就业服务的通知》（人社厅发〔2020〕3号）、《关于进一步做好失业登记服务管理工作的通知》（人社厅发〔2020〕79号）、《关于印发青海省就业失业登记管理办法的通知》（青人社厅发〔2021〕107号）
	《西宁市印发关于进一步做好稳就业工作措施的通知》（宁政〔2020〕9号）

	12
	
	协助做好农民工服务和管理工作。
	《国务院关于解决农民工问题的若干意见》（国发〔2006〕5号）
	

	序号
	责任单位
	依法协助工作事项
	中央、省级法律法规和政策依据
	市级法规和市级政策依据

	13
	区人力资源社会保障局
	协助做好企业退休人员社会化管理服务工作。
	《关于转发劳动和社会保障部等部门〈关于积极推进企业退休人员社会化管理服务工作的意见〉的通知》（中办发〔2003〕16号）、《关于国有企业退休人员社会化管理的指导意见的通知》（厅字〔2019〕19号）、《转发省劳动和社会保障厅等部门关于积极推进企业退休人员社会化管理服务工作意见的通知》（青政办〔2003〕170号）《关于印发青海省国有企业退休人员社会化管理工作方案的通知》（青办字〔2019〕168号）
	《关于印发西宁市国有企业退休人员社会化管理工作实施方案的通知》（宁办字〔2020〕38号）

	14
	区自然资源和林业局
	协助做好地质灾害群测群防工作。
	《地质灾害防治条例》
	

	15
	区城乡建设局
	协助街道办事处、乡（镇）人民政府开展物业管理相关工作和公租房申请工作。
	《物业管理条例》《青海省物业管理条例》《关于印发青海省公共租赁住房管理实施细则的通知》（青政办〔2020〕21号）
	《西宁市物业管理条例》《西宁市公共租赁住房管理办法》

	16
	区城管局
	协助做好城市管理工作。
	《关于深入推进城市执法体制改革改进城市管理工作的指导意见》（中发〔2015〕37号）、《关于深入推进城市执法体制改革改进城市管理工作的实施意见》（青发〔2016〕35号）
	《关于深入推进城市执法体制改革改进城市管理工作的实施意见》（宁发〔2016〕12号）

	17
	区自然资源和林业局
	协助做好节约用水相关工作。
	《全国节约用水办公室关于开展节水型居民小区建设工作的通知》（全节办〔2017〕1号）、《青海省节约用水办公室关于开展节水型居民小区建设工作的通知》（青节水〔2017〕1号）
	《西宁市水务局关于开展节水型居民小区建设工作的通知》（宁水〔2017〕121号）

	序号
	责任单位
	依法协助工作事项
	中央、省级法律法规和政策依据
	市级法规和市级政策依据

	18
	区卫生健康局
	协助做好计划生育家庭保障政策的申报和落实。协助做好计划生育统计和计划生育药具发放工作。


	《国家人口计生委 财政部关于实施“三项制度”工作的通知》（国人口发〔2008〕83号）、《计划生育统计工作管理办法》、《计划生育药具工作管理办法》、《全国农村部分计划生育家庭奖励扶助制度管理规范的通知》（国人口发〔2008〕24号）、《全国计划生育家庭特别扶助制度信息管理规范（试行）》（人口厅发〔2008〕23号）。
	

	19
	区退役军人事务局
	协助开展国防教育、兵役登记及审查和退役军人服务工作。
	《国防教育法》《国防动员法》《青海省征兵工作条例》《关于加快推进退役军人服务保障体系建设的意见》（中办发〔2019〕7号）、《关于印发〈基层退役军人服务中心（站）工作指南〉的通知》（退役军人部发〔2019〕57号）
	

	20
	区应急管理局
	协助开展自然灾害救助工作，开展防灾减灾应急知识的宣传普及工作。
	《自然灾害救助条例》《防震减灾法》《关于印发全国综合减灾示范社区创建管理办法的通知》（国减发〔2020〕2号）、《关于做好2020年全国综合减灾示范社区创建工作的通知》（青减委〔2020〕2号）
	《关于转发〈关于做好2020年全国综合减灾示范社区创建工作的通知〉的通知》（宁应急〔2020〕55号）、《关于做好2020年全国综合减灾示范社区创建工作的通知》（宁减委办〔2020〕11号）

	21
	
	协助做好消防宣传教育工作。
	《消防法》
	

	22
	
	协助报告所在区域内的违法生产经营或者安全生产隐患。
	《安全生产法》
	

	23
	区市场监管局
	协助开展食品安全法律、法规宣传工作。
	《食品安全法》
	

	序号
	责任单位
	依法协助工作事项
	中央、省级法律法规和政策依据
	市级法规和市级政策依据

	24
	区统计局
	协助做好人口普查、经济普查、农业普查及劳动力人口1%抽样调查。
	《全国人口普查条例》《全国经济普查条例》《全国农业普查条例》
	

	25
	区统计局
	协助做好居民收支与生活状况调查。抽中样本点所在地的乡镇（街道）和村（居）委会协助做好全省月度劳动力调查，列为年度重点工作，确保调查数据采集及时、准确、高效。
	《关于认真做好全省一体化住户调查改革工作的通知》（青政办〔2012〕303号）关于开展省级月度调查失业率相关文件
	

	26
	区信访局
	协助做好职责范围内的信访接待工作。
	《信访工作条例》《关于进一步加强新时期信访工作的意见》（中发〔2007〕5号）
	

	27
	区残联
	协助做好残疾证申请人所在村（社区）公示工作。
	《关于印发青海省残疾人证管理实施办法的通知》（青残联会发〔2017〕102号）
	《关于印发〈西宁市实施青海省残疾人证管理实施办法细则〉的通知》（宁残发〔2018〕70号）

	28
	团区委
	协助做好团员发展和管理工作。
	《关于加强新形势下发展团员和团员管理工作的意见》（中青发〔2016〕6号）
	《关于印发关于加强新形势发展团员和团员管理工作的实施意见的通知》（宁团发〔2016〕88号）

	29
	区应急管理局
	协助做好气象灾害防御知识的宣传和气象灾害应急演练。
	《气象灾害防御条例》
	


附3

社区考核评比达标事项指导目录（2022版）

	序号
	主管部门
	考核评比达标事项

	1
	区纪委监委
	社区党风廉政建设工作考核

	2
	区委宣传部
	文明城市创建

	
	
	“扫黄打非”基层站点建设

	3
	区委统战部

区民宗局
	创建民族团结进步示范社区

	4
	区委政法委
	平安建设（综治工作）年终考核

	
	
	平安社区（村）创建

	5
	区司法局
	社区法制宣传教育总结验收工作

	
	
	民主法治示范村（社区）创建

	6
	区人力资源

社会保障局
	创建创业型社区、创建充分就业（星级）社区

	7
	区城乡建设局
	绿色社区创建

	8
	区自然资源和林业局
	创建节水型居民小区

	9
	区卫生健康局
	国家卫生城市创建、国家卫生乡镇创建

	
	
	计划生育工作考核

	10
	区应急管理局
	全国综合减灾示范社区创建


附4
社区纸质台账指导目录（2022版）

	序号
	主管部门
	纸质台账

	1
	区委统战部

区民宗局
	创建民族团结进步示范社区相关工作资料

	2
	区委政法委
	平安建设工作台账

	3
	区人力资源

社会保障局
	企业退休人员社会化管理服务工作台账

	4
	
	创业人员信息台帐

	5
	
	就业培训台账

	6
	区卫生健康局
	家庭服务台账

	7
	
	老年人健康管理台账

	8
	
	健康教育台账

	9
	
	创建国家卫生城市资料台账

	10
	市公安局城东分局
	居民人口信息台帐

	11
	
	出租房屋信息台帐

	12
	
	社区少数民族流动人员情况台帐

	13
	区司法局
	普法依法治理工作台账

	14
	区民政局
	社会救助工作台账

	15
	
	志愿者基本信息台账高龄补贴发放台账

	16
	
	在社区备案的社会组织台账

	17
	区文体旅游科技局
	社区文化体育科普活动开展情况台账

	18
	区城乡建设局
	绿色社区工作台帐

	19
	区退役军人事务局
	退役军人工作台账

	20
	区总工会
	工会工作台账

	21
	团区委
	社区团员基本信息台账

	22
	区妇联
	社区妇女工作台帐


附5

社区印章使用范围及开具证明指导目录（2022版）

	序号
	社区印章及证明

	1
	社区学生假期社会实践证明（盖章）

	2
	社区常住人口参军政审证明（盖章）

	3
	行政事业单位录用政审证明（盖章）

	4
	发展党员政审证明（盖章）
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